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Instructions pour la rédaction d’une offre

1. Il est fortement recommandé d'utiliser le formulaire d'offre lors de la rédaction de I'offre.

2. Rédigez I'offre conformément au cahier des charges (par exemple, respectez les délais
d'exécution et de paiement).

3. Veuillez également joindre les documents suivants a I'offre (voir les modeles au bas de ces
instructions) :

4, Le

Pour le soumissionnaire qui collabore avec d'autres entreprises par le biais de contrats de

sous-traitance : Une description de la partie du marché que le candidat a l'intention de

sous-traiter et les coordonnées des sous-traitants qu'il propose ;

Pour le soumissionnaire collaborant avec d'autres entreprises via un consortium : Les

données des entreprises du consortium ;
Les documents nécessaires (statuts coordonnés, procurations) prouvant la capacité de la
personne qui signe l'offre. Si la demande de participation est signée par une personne

autorisée, celle-ci joint un document attestant sa procuration ;

soumissionnaire est conscient que la remise d’une offre équivaut a une déclaration sur

I'honneur qu'il ne se trouve pas dans l'une des situations d'exclusion visées aux articles 67 a
69 de la loi relative aux marchés publics du 17 juin 2016. Dans le cadre des criteres d'exclusion
obligatoires, le pouvoir adjudicateur peut demander un certain nombre de documents, tels
que :

Un extrait du casier judiciaire ne datant pas de plus de 6 mois ;

Pour le soumissionnaire gui emploie du personnel soumis a la Iégislation de sécurité sociale
d'un autre Etat membre de I'Union européenne : un certificat récent délivré par I'autorité
étrangére compétente confirmant que le soumissionnaire a rempli ses obligations en
matiére de paiement des cotisations de sécurité sociale conformément aux dispositions
légales du pays ou il est établi;

Pour le soumissionnaire étranger : des certificats concernant les dettes fiscales et de
sécurité sociale, un certificat concernant le non-étalonnage (qui peut étre remplacé par une
déclaration sous serment ou par une déclaration solennelle faite par l'intéressé devant une
autorité judiciaire ou administrative compétente, un notaire ou un organisme professionnel
qualifié du pays d'origine ou du pays ou I'entrepreneur est établi) ;




* Les comptes annuels approuvés des trois derniers exercices si le candidat ne les a pas
déposés a la Banque nationale de Belgique. Pour les entreprises individuelles, un état de
I'actif et du passif doit étre établi par un expert-comptable IEC ou un réviseur d'entreprise
et étre authentifié.

5. Veillez a inclure les informations suivantes dans I'offre :

* Ce qui sera livré dans le cadre de cette expérience: un POC, un prototype, un PID, un plan
de test, un rapport sur les résultats d'une expérience, des rapports, ...

* Une description détaillée de la solution avec :

* description technologie, software,...

* une indication claire et compléete du prix d'achat (ou du prix de développement)
du produit entierement fonctionnel, des colts d'exploitation annuels (par
exemple, les colts de licence) et des colts de maintenance, ... Indiquez ici les
hypothéeses utilisées.

* estimation de la planification du développement et de la mise en ceuvre du
produit.

* Un apercu clair de ce qui se trouve dans la solution et dans I'expérience, et éventuellement
de ce qui n'y figure pas.

* Une liste du matériel hardware et des services qui seront utilisés pendant |'expérience.

* Une description détaillée de I'expérience et du plan d'approche (objectif(s), planification,
hypothéses a tester, données a collecter/générer/analyser/stocker, ...), quelles données
test seront utilisées, quel environnement test sera utilisé, etc.

* Les conditions préalables et ce que doit fournir le propriétaire du challenge (en termes de
matériel, de logiciels, de collaborateurs, etc.).

* Un apercu clair du prix et des colts et de la structure du prix et des colts (colts des
composants) pour I'exécution de cette offre.

* Informations sur les droits de propriété : produits avec droits de propriété ou licences
temporaires, répartition des droits de propriété intellectuelle, propriété et autres.

* Une description de la conformité de la solution et de I'expérience en matiére de sécurité des
informations et du RGPD. Si d’application, fournir également des informations sur la
procédure existante de traitement des incidents : critéres utilisés pour la classification en
degré de gravité, délais de réponse et de résolution en fonction du degré de gravité, etc.

* Indiquez clairement I'expertise et le professionnalisme du soumissionnaire et de I'équipe de
mise en ceuvre. Si possible, fournissez des références (par exemple, d'autres travaux
effectués).



Template 1 — Données des membres du consortium

Lorsque la demande de participation est présentée par un groupe d'entrepreneurs sans personnalité
juridique, la firme représentant le consortium remplit ce formulaire.

ENTREPRISE - PARTICIPANT DU CONSORTIUM SANS PERSONNALITE JURIDIQUE QUI NE
REPRESENTE PAS LE CONSORTIUM

L'@NIIEPIISE & ceviieeece sttt st s s e e r s ese e aae s e s (nom ou désignation de I'entreprise)
FOIME JUMITIQUE & oottt sttt ettt st st e et et st e b sae st st st e e s s et et aaeaae et sbe st st e sessenseneeseesereanas
NALIONAIIEE et et s et e s s et b ses b sebeseses e se et sensestsane sesese e ane sessessseanesenn
SIBEE SOCIAN ettt et et te st st st e e e s et et e s e ae b she st e e aenbesbebas et enaneetas
................................................................................................................................................ (adresse complete)
REPIESENTE PAT : .ottt ettt e e ete st st e e e teb et e st e et easaseeteetestessssssbantessesassarsasesreatesteseensssensenes
AULOTIEE oottt ettt ettt s et ete ses et eseeteseses e e e e ses et aaeeeses b esanssteen st aresbesessesaneesennsseseneseesen
NUMEIO dE tEIEPNONE : ...ttt st st e e bbb et e e e ae et sbe st ste e senbesbesaesassarsansane
AAIESSE E-MAIL 1 ettt ettt et et ste st e e a et b et et e R et e et st e aeabesber e re e et ene et eee
NUMEBIO A @NTIEPIISE I ottt ettt et st st et st se e be s e s et et et aaeabe et steses e sessassesbebasanesreaneeee

Numeéro d'enregistrement aUPres de 'ONSS : ... e e e sr e e eae e sre e nen
Soit (si personne physique)

[N\ FoT a0 I =1 ol o] =Y o T o OO T OSSR ST
AUTOITE OU PrOFESSION : .ottt ettt ete et s et e et s e b s s eaeabesbeste e sesseasessesbeserseassasase et stessennanen
NALIONAIITE et ettt e st eae s e b s ehese s es st e b sen st eae st ses e st eae sasenbesenesees
AOIESSE ittt ettt et sttt et et st ettt bt et ehe s e beb st ek e sea e e b seRek et eae s e eh et e b s sk et eb sheaeb e st et sesbenareenesean
................................................................................................................................................ (adresse complete)
NUMEIO de tEIEPNONE : ...ttt st st e e e r et et e e s et sbe st see e sessesbesaeseseareans
AAIESSE @Ml 1 ettt e et ettt e e te et sbe st e e s bt s et e s aasaaeebeebeste e neanenbesaeraerernes

- est/sont, en tant que membre(s) du consortium, une partie contractante du pouvoir adjudicateur
assume une responsabilité solidaire et inconditionnelle pour I'exécution des obligations découlant du

marché ou en rapport avec celui-ci dés son attribution;

- et désigner 1a SOCIBLE ........oeiv i pour représenter le consortium

aupres du pouvoir adjudicateur.



Template 2 — Données et informations sur les sous-traitants

SOUS-TRAITANT

L'@NTIEPIISE & ceeieeeece et et ettt et s s e e s s ss e eae s e s (nom ou désignation de I'entreprise)
FOIME JUMITIQUE & ittt ettt st sttt e es bt e s saesbesee se e esesas b eb e b ere e e e st st sensanbesbeseesensareansara ane

=Y oY =1 L =TT R

............................................................................................................................................. (adresse complete)

NUMEBIO A @NTIEPIISE I oottt et sttt e et et se st et e te st st se e e e e s tes et e st aseabesbe st stesesensesbaseesersersans

Soit (si personne physique)

LE SOUSSIENE & ..ottt se et st sttt ettt ese e esesae st sae e e sansesaesenes (nom et prénom)
AULOIITE OU PrOFESSION : .ottt st st e s et et e et eseebestesteseseaseasessesses et eneaneasesee sbensnen

INGTIONATITE & oottt et et e s st b eseaeeetbesea st e sbbessbe e saesssabessaes sassessbesonssesesasesesbessrssesssesonssessnnes



Template 3 — Procuration pour la signature de |'offre

Sujet : Marché public de faible montant ayant pour objet une expérimentation pour le Challenge
Patent Platform. Référence : 2025-Nido03 / Challenge Patent Platform

NOM dE I'ENEIEPIISE & oottt sttt et tesaeste st e e e s e b et et aassreebestese e sennenseneesersersens
AUIESSE: vttt it et steste sttt ettt et et erestestesee st eaes b es ettt et et e Rt et She e aea A Rea At eb et eeeReeReebe shesee e aeaenben et et eeaneens

NUMEIO A'@NTIEPIISE I oottt st sttt et st e st e e e te st ste st as e bestesaeb et ansatesbe st ste e nensansaseesarsarsaneas

Nom du représentant 188al 1: ...ttt st e aeraerea
Nom du représentant IEZal 2: ... ettt seebe st e e eraereas

NOomM du représentant I8Zal 3 : ...t st e e eraer e

- accorde, dans le cadre du marché public précité, une procuration a
.................................................................................... (nom du mandataire),
- TSP URRR (nom de la société)
pour le représenter et signer légalement I'offre pour le marché public ;

- joint/ joignent a la demande de participation les documents nécessaires (certificat de
constitution, extrait des statuts....) prouvant le pouvoir des soussignés d'engager
(conjointement) la société.

Date:
Nom:

Signature:



